CURRICULUM VITAE
2 INFORMATII PERSONALE

e Nume si prenume: NISTOR NICOLETA MIHAELA
Functia actuala: Secretar General al Comunei Conop, Judetul Arad
Adresa de corespondenta: Primdria Comunei Conop, str. Principala nr. 4, Conop, jud. Arad
E-mail: secretar@primariaconop.ro

¢ Nationalitate: Romana
OBIECTIV PROFESIONAL
Asigurarea legalitatii actelor administrative, coordonarea eficienta a serviciilor publice locale si sprijinirea
implementarii strategiilor de dezvoltare comunitara in conformitate cu prevederile Codului Administrativ.
Urmaresc mentinerea unui standard ridicat de transparenta decizionala si profesionalism in relatia cu
cetatenii si autoritdtile statului.
EXPERIENTA PROFESIONALA
Secretar General | Primdria Comunei Conop (Judetul Arad)
Perioada: 01.09.1997- Prezent

EDUCATIE SI FORMARE
Studii Universitare de Licenta
o Institutia: Universitatea de Vest Vasile Goldis Arad
e Specializarea: Drept
e Studii de Masterat / Programe de Perfectionare
o Institutia: Universitatea de Vest Vasile Goldis Arad
e Specializarea: Managementul Functiei Publice
COMPETENTE SI ABILITATI
Competente Profesionale
¢ Cunoasterea aprofundata a legislatiei din administratia publicd (OUG nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ, Legea 544/2001, Legea 52/2003).
e Redactarea tehnica a actelor cu caracter normativ si individual.
e Managementul conflictelor si mediere in relatia administratie-cetatean.
Competente Digitale
e Utilizarea sistemelor de Monitor Oficial Local si platforme de transparenta decizionala.
e Operare PC avansata: Pachetul MS Office (Word, Excel, PowerPoint), aplicatii juridice (ex.
LexExpert, Indaco).
Abilitati Sociale si Organizatorice
e Managementul echipei si coordonarea aparatului de specialitate.
e Comunicare interpersonala excelenta, punctualitate si adaptabilitate.
ALTE INFORMATII
¢ Permis de conducere: Categoria B.



